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VERTRAULICH GRUNENTHAL

Benutzerhinweise zum Fithren des Laborbuchs:

1. Ziel dieses Laborbuchs ist es, alle patentfahigen Erfindungen von

Griinenthal ab dem Zeitpunkt zu schiitzen, an dem sie gemacht
wurden (Ersterfinderprinzip). Idee, Umsetzung und kontinuierliche
Arbeit an der Erfindung missen nachvolizogen werden kénnen.
Inhalte des Laborbuchs sind deswegen alle vom Benutzer
durchgefithrten Experimente und Beobachtungen. Alle Eintrage
{Methodenbeschreibungen, Reaktionsbedingungen, Ergebnisse)
sollen datumsgemaB in der Abfolge ihrer Durchfithrung erschei-
nen.
Zur Wahrung der Kontinuitat ist es unerlaBlich, Ausfallzeiten
bedingt beispielsweise durch Krankheit, Urlaub, Gerateausfall,
Materialbestellung, Arbeiten an mehreren Projekten durch
Eintragung im Laborbuch zu dokumentieren.

o

. Beginnen Sie jede Eintragung mit Datum und den ersten drei

Stellen der Projektkodierung (falls mdglich). Beenden Sie jede -
Tageseintragung mit Datum und Unterschrift. Alle Eintragungen

erfolgen beidseitig, ohne Liicken, gut leserlich, mit Tinte, Kugel-/

Faserschreiber (blau oder schwarz; dokumentenechter Stift).

w

. Tragen Sie alle experimentellen Beschreibungen, Vorschriften,
Materialien und Ergebnisse in datumsgetreuer Abfolge ein. Ziel
mufBl dabei sein, da ein Mitarbeiter die Arbeit fortfihren bzw.
wiederholen kann. Kleben Sie eventuell anfallende Befund- und
Ergebnisbdgen ein und zeichnen Sie sie in der Weise ab, daf die
Unterschrift vom eingeklebten Bogen bis auf die Laborbuchseite
reicht. Umfangreiche Aufzeichnungen kénnen separat gesammelt
werden. Im Laborbuch mul auf diese Dokumentensammliung
entsprechend verwiesen werden.

I

. Achten Sie darauf, da3 Fehler durchgestrichen und mit Datum
und Handzeichen versehen sind. Nachtrigliche Anderungen
missen mit aktuellem Datum und Handzeichen versehen und
vom Laborleiter unterschrieben werden.

o

Jede Seite ist vom zusténdigen Laborleiter abzuzeichnen und von
einem sachkundigen, nicht in einem Vorgesetztenverhéltnis
stehenden Zeugen, der an diesem Projekt nicht beteiligt ist zu
tberpriifen und gegenzuzeichnen.

@

Ein Inhaltsverzeichnis kann angelegt werden.

~

Geben Sie das vollstandige Laborbuch zur zentralen Archivierung
zurick, spétestens nach Ablauf der in der SOP HQ-DI-110-0055-
ff geregelten Zeit. Neue Laborbticher werden von der zentralen
Archivierung ausgegeben. Fir den eventuellen persénlichen
Gebrauch sollte vor Abgabe eine Kopie angefertigt werden.

el

. Das Laborbuch ist an einem sicheren Ort zu verwahren und ist
nur fiir den internen Gebrauch bestimmt. Melden Sie unverztiglich
den Verlust eines Laborjournals lhrem Laborleiter. AuBerhalb der
Arbeitszeit muB das Laborbuch unter VerschiuB gehalten werden.
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