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Laborbuch

Grfinenthal GmbH

Abteilungzm,,,,, ,, {%[’,,l§ ‘ Tfi ~ ‘Pl

Laborbereich: GEIEZ 5,1,

Benutzer/Projekt: [*1 U5 LL13;E

Ausgabedatum: Q 3 . O 3. Q0 <9 3

Rilckgabedatum: JS /0 ggggg

Laborbuch Nr.: ** 2186 **
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VERTRAULICH GRUNENTHAL

Benutzerhinweise zum Fijhren des Laborbuchs:

1. Zie: dieses I aborbuchs is’: es, afle paientféhigen Erfindungen Von
Grflnerthal ab dem Zeitpunkt zu schutzen, an dam sie gemacht
wurden (Ersier'finderprinz§p). Idea, Umselzung und kontinuierfiche
Arbeit an der Erfindung mijlssen nachvoltzogen warden kdnnen.
lnhalte des Laborbuchs sind deswegen alle vom Benutzer
durchgefilhnen Experimeme und Be-obachtungen. Ane Efntriége
(Methodenbeschreibungen, Reaktronsbodingungcn, Ergebnisso)
solicn datumsgemafl in der Abfoige inrer Durchtuhrung erschei—nen.

Zur Wahrung der Kontinuitéu ist gas unerléifllich, Ausfaflzeiten
bedingt beispielsweise durch Krankheit, Urlaub, Geréteausfail.
Materialbestetlung, Arbeiten an mehreren Projekten durch
Emtragung im Laborbuch zu dokumentieren.

. Beginnen Sie jede Eintragung mit Datum und den ersten drei
Stellen der Projektkodierung (falis miiglichj. Beenden Sie jede
Tageseiniragung mil Datum und Unlerschréft. Able Einiragungen
erfolgen beidsemg, ohne Lficken, gut leserlich, mit Time, Kugei-/
Faserschreiber (blau oder schwarz; dokumentenechter Stift).

. Tragen Sie aHe experimentellen Beschreibungen, Vorschriften,
Malefiaiien und Ergebnisse in datumsgetreuer Abfolge ein. Ziel
mufs dabe«' sein, cafi ein Mitarbeiter die Arbeit fortfuhren bzw.
wiederholen kann‘ Kleben Sée eventueli anfallende Befund- und
Ergebnisbégen ein und zeichncn Sxe sic in dor Wcise ab, daB due
Unterschrifi vom eingeklebten Began bis auf die Laborbuchseite
reicht. Umfangreiche Aufzeichnungen kénnen separat gesammek
werden. lm Laborbuch rnufl auf diese Dokumentensammlung
emsprechend verwiesen werden.

.Acn1en Sie darauf, daB Fehler durchgesirichen und mat Datum
und Handzelchen versehen sirxd. Nar.h1rég|iche Andemngen
mtlssen mi’: aktuellem Datum und Handzeichen versehen und
vom Labarieiter umerschrieben werden.

. Jade Se‘te is! vom zusféndigen l aborleifer ab7u7e1chnen und von
einem sachkundxgen, nicht in einem Vorgesetztenverhmnis
stahenden Zeugen, der an diesem Projekt nicht beteiiigt ist zu
L‘1berpmfen und gegenzuzeichnen.

_ Ein Inhalisverzerchnis kann angeiegt werden.

. Gcben Sie das vonstandige Laborbuch zur zentralen Archivierung
zurilck, spétestens nach Ablauf der in der SOP HQ-D1410-0055-
ff geregelten Zeit. Neue Laborbflcher werden von der zentralen
Avchivierung ausgegeben. Fur den eventuellen persénlichen
Gebrauch some Lor Abgabe eine Kopie angefenligt werden.

. Das Laborbuch Est an einem sicheren Ort zu verwahren und $51
nurfikr den internen Gebrauch bestimmt. Melden Sie unverzaglich
den Verlust eines Laborjournals lhrern Labodeiter. Aufierhalb der
Arbeiiszeil mufi das Laborbuch unter VerschluB gehaiten werden.
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